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INFORMATIKA KABUPATEN
TRENGGALEK (Edif Hayunan Siswantg, S.Sos, M.Si)
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DASAR HUKUM . KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang No 14 tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

2. Peraturan Pemerintah RI No. 61 Tahun 2010
tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun
2008

3. Peraturan Komisi Informasi No | Tahun 2010

tentang Standar Layanan Informasi Publik

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur

Negara dan Reformasi Birokrasi RI No 35

Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan

SOP Adminstrasi Pemerintahan.

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri No 52 tahun
2011 tentang SOP di Lingkungan Pemerintah
Provinsi dan Kabupaten/Kota.

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri No 3 tahun
2017 tentang Pedoman Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi Kementrian Dalam Negeri
dan Pemerintahan Daerah

7. Peraturan Bupati Trenggalek No 24 tahun
2017 tentang Penjabaran Tugas Dinas
Komunikasi dan Informatika

1. Memahami alur proses pelayanan
permohonan informasi publik

Memiliki kemampuan interpersonal yang
baik

KETERKAITAN

~

ERLENGKAPAN/PERSYARATAN

SOP Pelayanan Informasi berkaitan dengan :
- SOP penanganan keberatan informasi
publik

.
5

orm Permohonan Informasi Publik

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Prosedur tidak dijalankan dengan baik
maka proses pelayanan permohonan informasi
publik tidak akan berjalan efektif.

e Mencatat Permohonan Informasi Publik
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LAMPIRAN

1. Form Permohonan Informasi Publik

Nama Formulir | Formulir Permohonan Informasi
Publik
Nomd)r Formulir | FORM/01/20/406.020/2019
DINAS KOMUNIKASI DAN
INFORMATIKA KABUPATEN
TRENGGALEK i
- Kepada Yth.Sdr. Ketua PPID Pemerintah
Kabupaten Trenggalek
Di
Trenggalek
No Pendaftaran : .......ccevceecsnisanes e X
Identitas pemohon
Nama
Alamat
Nomor Telp/Email
Rincian informasi yang
dibutuhkan
Tujuan penggunaan informasi
Cara memperoleh informasi ** : [0 a. Melihat/membaca/mendengarkan/mencatat
OJ b. Mendapatkan salinan informasi (hardcopy/softcopy)***
Cara mendapatkan salinan : [ a. Mengambil langsung
informasi ** O b. Kurir
O c. POS i
J d. Email
[J e. Faksimile/
Trenggalek. <o rnmmmimunnisnime
Petugas pelayanan informasi | Pemohon keberatan
|
Ry e ) T NP, )
*Diisi oleh petugas berdasarkan nomor register permohonan informasi publik
**Pilih salah satu dengan menggunakan tanda (\) |
***Coret yang tidak perlu |
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